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 NORMATIVA RECENTE DI RIFERIMENTO  

CANALE TELEMATICO TFS TFR 
● Circolare Inps n. 125 del 4 novembre 2022 

Consolidamento della banca dati delle posizioni assicurative dei dipendenti pubblici 
● Circolare Inps n. 5/2017 
● Circolare Inps n. 101/2017 

Pensionamenti del Comparto Scuola 
● Messaggio n. 3678/2022 
● Messaggio n. 4190/2022 
 



• Competenze, soggetti coinvolti e competenze trasferite all’INPS 

• Sistemazione posizione assicurativa 

• Contenuto conto assicurativo  

• Applicazione Nuova Passweb sul sito MYINPS 

• Fasi sistemazione posizione assicurativa 

• Particolari tipologie di servizio prestato e assoggettamento contributivo 

• Verifiche diritto a pensione 

• Modifiche incongruenze conto assicurativo  

• Schema fasi certificazione  

• Adempimenti del DS sulla piattaforma Passweb in merito a:  

Certificazione dei periodi 

Certificazione ultimo miglio 

Comunicazione cessazione TFS   

 

SECONDO INCONTRO 

2 



Quali sono i SOGGETTI COINVOLTI   
nella SISTEMAZIONE della POSIZIONE ASSICURATIVA?? 

 
La sistemazione della Posizione Assicurativa, considerati gli obiettivi ed i tempi 
entro i quali gli stessi devono essere raggiunti, richiede una solida capacità 
organizzativa soprattutto per il numero di attori coinvolti e la necessaria 
sinergica collaborazione tra gli stessi: 
 
1.AMMINISTRAZIONE DI APPARTENENZA/DATORE DI LAVORO: Istituti 

Scolastici/Altri Enti carriera pregressa - Attraverso lo strumento di NUOVA 
PASSWEB l’Istituto scolastico deve procedere alle eventuali correzioni in caso 
di dati non congruenti rispetto a quanto presente nello stato matricolare -> 
per tutti i periodi di servizio presenti fino al 31/12/2013 



Quali sono i SOGGETTI COINVOLTI ?? 
 
 

2) MEF – UFFICIO competente alla trasmissione di flussi a 
correzione per eventuali anomalie rilevate per tutti i servizi 
prestati a far data dall’ 01/01/2014 laddove non corrispondenti 
(Azione congiunta sollecito - Istituto Scolastico/INPS -> RTS/MEF  



Quali sono i SOGGETTI COINVOLTI ?? 
 

3) UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE – Ambito Territoriale 
competente alla trasmissione agli Istituti Scolastici e all’INPS dei 
decreti di computo, riscatto e ricongiunzione per tutte le istanze ivi 
presentate fino al 31/08/2000 ai fini della relativa valorizzazione in 
Posizione Assicurativa. 



Quali sono i SOGGETTI COINVOLTI ?? 
 

4) INPS – GESTIONE CONTO INDIVIDUALE/POLO SCUOLA per la 
definizione di tutte le istanze presentate dall’iscritto a partire 
dall’01/09/2000 e verifica della certificazione effettuata 
dall’Amministrazione/Ente di datore di lavoro -> verifica del diritto 
a pensione e liquidazione trattamento pensionistico con 
decorrenza 1° settembre. 



Quali sono i SOGGETTI COINVOLTI ?? 
 

5) ISCRITTO per la trasmissione delle accettazioni/rinunce dei 
provvedimenti notificati dall’Istituto (computo, riscatti, 
ricongiunzioni) e per la verifica dei dati attraverso la 
visualizzazione del proprio estratto conto (e trasmissione di 
RVPA /FA.SE in caso di errori o periodi mancanti) 



COMPETENZE E SOGGETTI COINVOLTI  
 

La sistemazione della Posizione Assicurativa è un processo 
propedeutico alla certificazione del diritto a pensione del 
personale del comparto scuola e ha inizio con la 
trasmissione da parte dell’Ufficio Scolastico Regionale alle 
Filiali Metropolitane INPS competenti del Decreto 
Ministeriale e relativa circolare e le istruzioni operative in 
materia di cessazioni dal servizio accesso al trattamento 
di quiescienza in favore del personale scolastico,  con 
decorrenza dal 1 settembre di ogni anno .  



TRASFERIMENTI COMPETENZE  

 La CTPS (Cassa Trattamenti Pensionistici Statali) è sorta nel 1996: fino al 

31/12/1995 i contributi previdenziali venivano gestiti attraverso apposito giro 

fondo del bilancio dello Stato e al momento della cessazione il trattamento 

pensionistico veniva erogato 

attingendo direttamente dal predetto capitolo di bilancio.  

La gestione delle prestazioni pensionistiche era affidata direttamente alle 

Amministrazioni statali -> Comparto scuola: PROVVEDITORATO AGLI STUDI, 

che ne disponeva anche il pagamento da parte del Ministero del Tesoro. Per 

le altre Casse (v. CPDEL – CPI – CPUG – CPS) il tutto era gestito dalla Direzione 

Generale degli Istituti di Previdenza presso il Ministero del Tesoro. 



TRASFERIMENTI COMPETENZE  

Con la L. 335/1995 (Riforma Dini) è iniziato il processo di accorpamento degli 

Enti Previdenziali esistenti con trasferimento della Gestione dei Trattamenti 

Pensionistici dei dipendenti dello Stato - attraverso l’istituzione della cassa 

CTPS - presso l’INPDAP (ex Istituto Nazionale per i dipendenti delle 

Amministrazioni Pubbliche) – istituito con D. Lgs. n. 497 del 1994. 

La competenza per la definizione delle pratiche pensionistiche e della 

liquidazione del trattamento di quiescenza viene trasferita all’INPDAP a far 

data dal 01/09/2000 per poi essere trasferita all’INPS – GESTIONE 

DIPENDENTI PUBBLICI in seguito alla fusione dei due Istituti per effetto della 

L. n. 214 del 2011. 



SISTEMAZIONE POSIZIONE ASSICURATIVA  
 

Con la Circolare n. 5 del 2017 l’INPS ha precisato che la liquidazione delle 
pensioni viene effettuata sulla base delle informazioni presenti sul conto 
individuale assicurativo, alimentato con le Denunce Mensili Analitiche e 
integrato con i dati di ultimo miglio. 
Si è resa, pertanto, indispensabile la sistemazione delle posizioni assicurative 
da parte dell’Amministrazione/Ente Datore di lavoro onde consentire una 
corretta consultazione da parte degli iscritti del proprio estratto conto 
contributivo nonché la definizione di istanze presenti nel fascicolo digitale 
dell’iscritto: ciò richiede una collaborazione fattiva se non una vera e propria 
azione congiunta tra  

SEDI INPS – USR – ISTITUTI SCOLASTICI/ALTRI ENTI – ISCRITTO 



CONTENUTO CONTO ASSICURATIVO  
Chi registra ed in tal modo certifica tutti gli eventi del rapporto di lavoro quali 
elementi fondamentali per la determinazione del trattamento pensionistico di un 
dipendente?                          Gli Enti e le Amministrazioni 

Datori di Lavoro 
La registrazione degli eventi della vita lavorativa dei lavoratori viene effettuata 
negli stati matricolari, che fino al 30/09/2012 venivano poi comunicati all’Istituto 
Previdenziale mediante la trasmissione di un Modello chiamato PA04, che 
conteneva i dati giuridici e retributivi dalla data di assunzione alla data di 
cessazione dal servizio. 
Dal 01/10/2012: inizio della costruzione in maniera «definitiva» del conto 
assicurativo mediante l’utilizzo delle dichiarazioni mensili che gli 
Enti/Amministrazioni trasmettono con il flusso UNIEMENS ListaPosPA. 
Tutte le eventuali modifiche dovranno essere comunicate, con lo stesso 
strumento, con denunce a rettifica. 



INPS NUOVA PASSWEB  



ACCESSO APPLICATIVO PASSWEB  



 
1) VERIFICA CORRETTA COMPILAZIONE CERTIFICATO DI SERVIZIO 
 

 MA QUALI SONO LE FASI DI SISTEMAZIONE DELLA 
POSIZIONE ASSICURATIVA? 



2) VERIFICA FASCICOLO/DOCUMENTAZIONE DA TRASMETTERE 
ALL’INPS TRAMITE IL CONSUETO CANALE ISTITUZIONALE 

 

FASI SISTEMAZIONE POSIZIONE ASSICURATIVA 



 
3) VERIFICA E INSERIMENTO/RETTIFICA DATI GIURIDICI DEL CONTO ASSICURATIVO: 
• Periodi di servizio dalla data di DECORRENZA ECONOMICA del RUOLO (NON quella 

giuridica) valorizzati con il tipo impiego CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO 
• Periodi di servizio pre-ruolo (supplenze temporanee) dal 1988 con contribuzione in 

C.E.T. valorizzati con il tipo impiego SUPPLENTI DELLA SCUOLA (se personale ATA 
usare tipo impiego: CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO) 

• Periodi di servizio pre-ruolo anche ante 1988 in caso di INCARICHI ANNUALI o 
INCARICHI DOCENTI DI RELIGIONE con contribuzione in C.E.T. (v. sopra per la 
valorizzazione tipo impiego) 

• Eventuali maggiorazioni di servizio  
• Inserimenti periodi mancanti/rettifica di dati non congrui (es. part-time per la 

misura/dato economico sulla base delle ore di servizio prestato) 
• Eliminazione periodi di servizio non utili (es. aspettativa senza assegni per motivi di 

famiglia - deve essere apposto l’apposito codice di sospensione 32 sull’ultimo 
giorno antecedente il periodo di sospensione) 

FASI SISTEMAZIONE POSIZIONE ASSICURATIVA 



4) VERIFICA E INSERIMENTO/RETTIFICA DATI ECONOMICI DAL 
1993 IN POI, in caso di dati non congrui o «vuoti retributivi» 
dovuti a mancati/erronei flussi di denuncia. E’ possibile  
ricostruire gli imponibili  utilizzando le tabelle contrattuali del 
comparto scuola (previa individuazione della corretta fascia 
retributiva di appartenenza) oppure, se disponibili, utilizzare i 
dati del CUD i quali sono anche più attendibili perché aderenti a 
quanto verificatosi in concreto nella vita lavorativa dell’iscritto 

FASI SISTEMAZIONE POSIZIONE ASSICURATIVA 



5) VERIFICA DECRETI TRASMESSI DALL’USR E RELATIVA 
VALORIZZAZIONE IN PA IN LISTA SERVIZI DA PRESTAZIONE 

 

FASI SISTEMAZIONE POSIZIONE ASSICURATIVA 



6) VERIFICA ANZIANITÀ CONTRIBUTIVA/DIRITTO A PENSIONE 
COMUNICATO DALL’INPS SU SIDI  

 

FASI SISTEMAZIONE POSIZIONE ASSICURATIVA 



PARTICOLARI TIPOLOGIE DI SERVIZIO PRESTATO E 
ASSOGGETTAMENTI CONTRIBUTIVI 



TIPI SERVIZI E ASSOGGETTAMENTI CONTRIBUTIVI 



TIPI SERVIZI E ASSOGGETTAMENTI CONTRIBUTIVI 



SERVIZI A TEMPO DETERMINATO 

SERVIZIO PRESTO PRESSO SCUOLE ELEMENTARI PARIFICATE: 
• Se iscritti alla cassa CPI/CPDEL  Ricongiunzione non onerosa ex artt. 113/115 DPR 
1092/73 (D’UFFICIO) se risulta contribuzione versata  
• Se non iscritti e presente contribuzione INPS (Gestione Privata)  Ricongiunzione Legge 
29/79 art. 2 (periodi ante legge 274/91 i versamenti possono essere in conto INPS gestione 
privata) 
SERVIZIO PRESTATO PRESSO SCUOLE LEGALMENTE RICONOSCIUTE: 
• Se presente la contribuzione  Ricongiunzione art. 2 Legge 29/79 
• Se non è presente  Riscatto ai sensi del D.P.R. 417/74 e DPR 420/74 
DOPOSCUOLA gestito da Scuole/Enti privati con autorizzazione del 
Provveditorato agli Studi  Ricongiunzione art. 2 Legge 29/79 
DOPOSCUOLA gestito da scuola statale (patronato scolastico) come 
incarico/supplenza  COMPUTO art. 12 DPR 1092/73 (NO RISCATTO se non è presente 
la contribuzione nella Gestione Privata) 
SCUOLE POPOLARI  computabili ai sensi dell’art. 11 D.P.R. 1092/1973 
 



SERVIZI A TEMPO DETERMINATO 

DOPOSCUOLA gestito da Comune come incarico/supplenza: 
• Ricongiunzione non onerosa art. 113/115 DPR 1092/73 se presenti iscrizione CPDEL/CPI e 
versamento contributivo 
• COMPUTO art. 12 DPR 1092/773 se non iscritto CPDEL  e versamento presente in INPS 
Gestione Privata 
SERVIZIO AL CENTRO DI LETTURA ISTITUITO DAL PROVVEDITORATO con 
formale decreto  COMPUTO ART. 12 D.P.R. 1092/1973 (no riscatto solo computo se presente 
la contribuzione nella Gestione Privata) 
SCUOLA MATERNA PRIVATA AUTORIZZATA  ricongiungibile ai sensi dell’art. 2 Legge 
29/79 se presente la contribuzione nella Gestione privata. Diversamente non è ammesso il 
riscatto. 
SCUOLE MATERNE PRIVATE AUTORIZZATE DAL PROVVEDITORATO E 
SUSSIDIATE: rientrano nell’ambito di applicazione della ricongiunzione art. 2 Legge 29/79 se 
presente la contribuzione nella Gestione Privata; nel caso in cui il servizio risulti sprovvisto di 
contribuzione presso la Gestione Privata, in analogia a quanto previsto per le scuole 
legalmente riconosciute, è concesso (a domanda) il riscatto oneroso ai sensi dell’art. 116, 
comma 2 del DPR 417/74 (norma vigente confluita nell’art. 598, comma 2 del DLGS. 297/94) 



VERIFICA DEL DIRITTO A PENSIONE 
Per una corretta verifica del diritto a pensione occorre che siano presenti sul conto assicurativo: 
 Periodi di servizio dalla data di DECORRENZA ECONOMICA del ruolo 
 Periodi di servizio non di ruolo con contribuzione versata in Conto Entrate Tesoro 
 Eventuale Servizio militare -> con circolare n. 4 del 17/01/2018, l’Istituto ha riconosciuto il 

servizio militare utile sulla base della presentazione del foglio matricolare per i pensionati 
dell’anno 2018 e anni precedenti. Per gli anni successivi, qualora non risulti già presente in 
estratto, deve essere presentata istanza telematica di contribuzione figurativa.  

 Computo ex D.P.R. 1092/1973 -> Consente, a domanda e senza oneri, di valorizzare ai fini 
pensionistici periodi di lavoro prestati presso scuole statali (supplenze temporanee o annuali 
fino al 31/12/1987) o Enti Pubblici (es. Patronato Scolastico), la cui contribuzione è stata versata 
all’INPS. Nel primo caso, se manca contribuzione, i relativi periodi sono ammessi a riscatto. 
Possono fare domanda di computo i dipendenti statali iscritti alla CTPS. Termine massimo per la 
presentazione della domanda: entro 90 giorni dalla di risoluzione del rapporto di lavoro; qualora 
la cessazione avvenga per limiti d’età la domanda deve essere presentata almeno 2 anni prima 
della risoluzione del rapporto di lavoro per raggiungimento del predetto limite. Dal 2013 le 
istanze devono essere obbligatoriamente presentate telematicamente. 



VERIFICA DEL DIRITTO A PENSIONE 

Per una corretta verifica del diritto a pensione occorre che siano presenti sul conto 
assicurativo: 
 Riscatto titoli ex D. Lgs. 184/97 – Decorrenza Giuridica Economica ex art. 142 DPR 

1092/1973 - Servizi resi in qualità di dipendente statale non di ruolo senza iscrizione 
all’AGO ex art. 14 D.P.R 1092/73 - riscatto servizi prestati presso scuole Legalmente 
Riconosciute ex art. 116 D.P.R. 417/1974, per i periodi i cui servizi stessi siano stati retribuiti 
(laddove vi è contribuzione INPS Gestione Privata opera la Ricongiunzione L. 29/79) 

 Ricongiunzione ex L. 29/79 o L. 45/90 per i contributi presenti in INPS (Gestione Privata) o 
Casse Professionali esterne 

 Eventuale accredito maternità/riscatto astensione facoltativa ex art. 25 e 35 D. Lgs. 
151/2001  

 Ricongiunzione non onerosa CPDEL/CPI ex art. 113/115 D.P.R. 1092/73 per servizi prestati 
alle dipendenze di Enti Locali e/o Scuole parificate (iscrizione C.P.D.E.L. o C.P.I.)  

 Eventuali maggiorazioni di servizio - domanda di riconoscimento ex art. 80 c. 3 legge 
388/2000 – invalidità superiore al 74% 

 Eventuale contribuzione da totalizzazione estera  



MODIFICHE INCONGRUENZE  
CONTO ASSICURATIVO 

Attraverso l’applicativo NUOVA PASSWEB l’Istituto Scolastico potrà procedere 
alle eventuali rettifiche laddove il dato non fosse corrispondente a quanto 
certificato nello stato matricolare per tutti i periodi di servizio presenti fino al 
31/12/2013. 
 
Per tutti i servizi prestati a far data dallo 01/01/2014 occorre che l’Istituto 
Scolastico solleciti l’Ufficio competente del MEF per la trasmissione di un 
nuovo flusso a variazione. 
 
Per solleciti UFFICIO MEF  uff8dsii.dag@mef.gov.it 
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MODIFICHE INCONGRUENZE  
CONTO ASSICURATIVO 

NOI PA- RICHIESTA DMA 

1) Andare al link  https://noipa.mef.gov.it/cl/web/guest/supporto (si 
consiglia di utilizzare il browser Chrome) 

2) Alla fine della pagina c’è la sezione - Richiedi assistenza tramite il modulo 
di contatto – Cliccare sul profilo AMMINISTRATO 

. 



MODIFICHE INCONGRUENZE 
 CONTO ASSICURATIVO  

NOI PA- RICHIESTA DMA 

3) Una volta in AMMINISTRATO, compilare il format con i seguenti dati: 

- DATI UTENTE (i dati della persona per la quale si richiede il FLUSSO a correzione, 
facendo attenzione ad inserire l’email della scuola). 

- DATI DELLA SEGNALAZIONE (In Amministrazione inserire Ministero dell’istruzione, 
in Categoria Utenti inserire Amministrato, in Area inserire Servizi Stipendiali, in 
Tematica inserire Altro, e nella descrizione inserire i dati dell’interessato, tutti i 
dettagli relativi alla richiesta DMA, specificando il periodo e il tipo di servizio – ad. 
Es. congedo, aspettativa o il dato economico mancante). 

- ALLEGARE COME FILE la richiesta DMA a correzione in formato pdf  

4)    Inviare e attendere l’e-mail di conferma invio e e-mail di presa in carico della 
richiesta .Dopo circa 15 giorni arriverà un’ulteriore e-mail contente la chiusura (ed 
esito positivo o meno) della richiesta. 



MODIFICHE INCONGRUENZE  

CONTO ASSICURATIVO 
Richieste di Variazione della Posizione 

Assicurativa (RVPA) 
 
 
La RVPA rappresenta lo strumento attraverso il quale l’iscritto può far rilevare le carenze, gli errori 
o comunque tutte le eventuali inesattezze contenute nell’Estratto Conto. 
Può essere trasmessa dall’iscritto: 
▪   online accedendo al sito www.inps.it , attraverso la funzione «Estratto conto e Richieste di 
variazione” all’interno del servizio Estratto Conto Informativo  
▪    telefonando al CONTACT CENTER dell’INPS  
▪ attraverso l’assistenza di un Patronato, il quale in nome e per conto dell’interessato trasmetterà 
telematicamente l’istanza di RVPA e fornirà copia dell’estratto conto informativo. 
L’iscritto ha la possibilità di allegare documenti a corredo della richiesta di variazione, facilitando in 
tal modo l’istruttoria interna dei funzionari INPS, che inoltreranno la predetta richiesta 
all’Amministrazione/Ente Datore di lavoro per la verifica della veridicità/congruità dei dati segnalati 
e l’inserimento/certificazione in PA. 



 

Richieste di Variazione della Posizione 
Assicurativa (RVPA) 

ALLEGATI per PERIODI DI SERVIZIO 



 
Richieste di Variazione della Posizione 

Assicurativa (RVPA) 
ALLEGATI per PERIODI RICONOSCIUTI 



Nel caso in cui l’iscritto dovesse verificare che nell’estratto conto Gestione Privata 
(scheda di colore BLU nell’estratto conto) non risultano periodi di servizio e relativa 
contribuzione versata, può presentare domanda on-line di SEGNALAZIONE 
CONTRIBUTIVA accedendo alla propria Area riservata sul portale dell’Istituto ed 
all’apposito applicativo FA.SE. (Fascicolo Segnalazioni del cittadino). 
Dovrà allegare documentazione a corredo della richiesta (certificato di servizio in cui 
viene indicato che per il predetto periodo è stata versata contribuzione in Conto INPS ed 
i modelli O1/M inviati illo tempore dai Provveditorati) utile per consentire, previa 
istruttoria interna, alla sede INPS competente di procedere con la valorizzazione del 
periodo mancante nel conto assicurativo. 
Se l’istruttoria ha esito positivo, i relativi contributi vengono inseriti nel conto 
assicurativo Gestione Privata ed in tal modo la Posizione Assicurativa verrà integrata o, in 
caso di procedimenti di ricongiunzioni o computi con riscatto già definiti, potrà essere 
richiesto un riesame dei predetti provvedimenti. 

MODIFICHE INCONGRUENZE CONTO ASSICURATIVO  
SEGNALAZIONI CONTRIBUTIVE FA.SE. 



               SCHEMA PRATICO FASI CERTIFICAZIONE 
1) ISTITUTO SCOLASTICO 
 - CERTIFICAZIONE PA 
- TRASMISSIONE FASCICOLO ISCRITTO   
 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE  
- TRASMISSIONE DECRETI 
 



                                   SCHEMA FASI CERTIFICAZIONE 
 
2) INPS  
- VERIFICA DELLA PA SULLA BASE DI QUANTO 
TRASMESSO/CERTIFICATO 
 
- CONTROLLO E RETTIFICA  
 
 



 
 
 
 
                    SCHEMA FASI CERTIFICAZIONE 
3) INPS  
 
-DEFINIZIONE DI ISTANZE  
- CALCOLO DELL’ANZIANITÁ CONTRIBUTIVA  
 
 
 



                      SCHEMA FASI CERTIFICAZIONE 
4) INPS  
- COMUNICAZIONE AGLI II.SS. E USR  
- ESITO VERIFICA DIRITTO A PENSIONE  
- LIQUIDAZIONE TRATTAMENTO PENSIONISTICO   
 

























PASSAGGI OPERATIVI NELLA PIATTAFORMA PASSWEB 
  

-Effettuiamo l’accesso al sito dell’INPS 
-IMPORTANTE: essere abilitati tramite il modulo RA 0 12 o ad 
operare con le credenziali del DS. 
- Selezioniamo il profilo “SCUOLA” 
- Inseriamo il codice di controllo  
- Scriviamo nella barra di ricerca “PASSWEB” e selezioniamo la 
scheda prestazione “DIPENDENTI PUBBLICI, SERVIZI PER 
AMMINISTRAZIONE, ENTI E AZIENDE”. 
- Clicchiamo sul pulsante “ACCEDI AL SERVIZIO”.  



PASSAGGI OPERATIVI NELLA PIATTAFORMA PASSWEB  
Clicchiamo su “PORTALE SERVIZI GESTIONE DIPENDENTI PUBBLICI  
(Amministrazioni, Enti e aziende). 
Le attività preliminari da svolgere per il corretto invio della 
comunicazione TFS sono: 
1. assegnare alla lavorazione TFS su Scrivania Virtuale 
2. verificare entrata flussi di DMA 
3. verificare la presenza della cassa ENPAS 
4. inserire Ultimo miglio TFS 
5. certificare periodi 
6. certificare ultimo miglio  
e poi invio comunicazione TFS tramite applicativo passweb  



Grazie per l'attenzione! 
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