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Elenco adempimenti reggenze 
 

Categoria Adempimento 
 

Scadenza Norma di 
riferimento 

Sanzioni 
principali 

Documentazione Note 

Sicurezza       
Sicurezza  Adozione del 

DVR (firma del 
DVR) 

Primo giorno 
di servizio 

Art. 29 
D.lgs. n. 
81/2008 

Arresto da tre a sei 
mesi o ammenda da 
3.559,60 a 9.112,57 
euro [Art. 55, co. 1] 
D.lgs. n. 81/2008 

Gli elementi 
essenziali del DVR 

La sorveglianza 
sanitaria ordinaria 

SPRESAL Emilia 
Romagna_Checkli
st 

USR-Veneto 
Checklist 

Valutazione del 
rischio cui sono 
esposte le 
lavoratrici gestanti, 
in puerperio fino al 
7° mese o in 
allattamento 

Verificare la firma e la data 
certa (protocollo o marca 
temporale o firma del RLS) 

Sicurezza Nomina del 
RSPP 

Primo giorno 
di servizio 

Art. 18 
D.lgs. n. 
81/2008 

Arresto da tre a sei 
mesi o ammenda da 
3.559,60 a 9.112,57 
euro [Art. 55, co. 1, 

Modello di incarico 
 
Richiesta di 
relazione all’ RSSP 

Verificare con il Dsga (o gli 
AA) che il contratto con il 
RSPP non sia scaduto. 
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lett. b)] D.lgs. n. 
81/2008 

sulle condizioni 
generali 
dell’Istituto 

Verificare che abbia i 
requisiti e la formazione. 

Sicurezza Nomina del 
Medico 
competente 

Appena 
possibile (in 
teoria il 
primo 
giorno) 

Art. 18 
D.lgs. n. 
81/2008 

arresto da due a 
quattro mesi o 
ammenda da 1.500 a 
6.000 euro 45 [Art. 55, 
co. 5, lett. d)] D.lgs. n. 
81/2008 

Modello incarico Verificare con il Dsga (o gli 
AA) che il contratto con il 
MC non sia scaduto 
 

Sicurezza Verifica 
eventuali 
situazioni di 
rischio 

Dal primo 
giorno 

Art. 29 
d.lgs. 81/08 
 

Arresto da tre a sei 
mesi o ammenda da 
3.559,60 a 9.112,57 
euro [Art. 55, co. 1] 
d.lgs. 81/08 

 Intervenire con le misure 
organizzative, segnalare 
all’ente locale, coinvolgere 
SPP. Sopralluogo, 
possibilmente assieme a 
RSPP, (se esterno 
coinvolgere ASPP), RLS, 
Dsga, Collaboratori del Ds, 
responsabili di plesso. 

Privacy Adempimento Scadenza Norma di 
riferimento 

Sanzioni 
principali 

Documentazione Note 

Privacy Nomina del 
DPO/RPD 

Primo giorno art. 37 
Regolament
o UE 
2016/679 
(GDPR) 

Artt. 83 e 84 GDPR: 
fino a 10 milioni di 
euro (o fin a 20 
milioni) 

Modello Verificare che il contratto 
con il DPO/RPD non sia 
scaduto. Verificare i 
contenuti della nomina. 
Verificare l’avvenuta 
comunicazione al Garante 
dei dati di contatto del DPO 
art. 37 c. 7 GDPR 
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Verificare che i dati siano 
pubblicati nella home page 
del sito 

Organizzazi
one 

Adempimento Scadenza Norma di 
riferimento 

Sanzioni 
principali 

Documentazione Note 

Organizzazion
e 

Nomina 
collaboratori e 
incarichi 

Appena 
possibile, 
meglio il 
primo giorno 

Art. 25, 
D.Lgs. n. 
165/2001 

 Fac-simile delega Si consiglia, se possibile, di 
non modificare l’assetto 
esistente 

 

 


