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Riapertura PTOF su SIDI: indicazioni operative per i dirigenti e per le scuole 

Risulta aperta su SIDI la sezione di gestione e aggiornamento del Piano triennale dell’offerta 

formativa relativo al triennio 2022/2025. 

Si tratta di un’opportunità importante per le istituzioni scolastiche di integrare il documento 

alla luce delle recenti novità normative. A titolo di esempio, si ha adesso la possibilità di 

inserire i protocolli di valutazione aggiornati in conformità alle disposizioni della Legge n. 

150/2024 e alle successive ordinanze ministeriali n. 3/2025 e n. 67/2025. 

Inoltre, i dirigenti scolastici potranno verificare l’effettiva presenza nel PTOF dei documenti 

su cui si impernia il loro sistema di valutazione per l’anno scolastico corrente. Per tale 

operazione suggeriamo di consultare l’allegato A al Decreto interdipartimentale n. 616 del 26 

marzo 2025 che ha definito gli obiettivi per la valutazione dei dirigenti scolastici per l’anno 

scolastico 2024/25, dando così attuazione al Sistema nazionale di valutazione adottato con il 

D.M. n. 47 del 12 marzo 2025 (comunicato dell’11 aprile). 

Il suddetto Allegato A prevede, tra gli altri, i seguenti indicatori a carattere booleano (sì/no): 

presenza nel PTOF del Piano di formazione del personale, del funzionigramma, del Rapporto 

di Autovalutazione, del Piano di Miglioramento e del Piano per l’Inclusione. 

Una volta modificato, il PTOF può essere salvato, scaricato in pdf e pubblicato sul sito 

dell’istituzione scolastica, ma non su Scuola in Chiaro. Infatti, poiché non è stata attivata la 

funzione “Approva e pubblica”, il documento risulterà comunque “In lavorazione”. I colleghi, 

però, se necessario, potranno inserire il link al PTOF aggiornato nella piattaforma per la 

valutazione dei dirigenti scolastici – di imminente pubblicazione – al fine di arricchire le 

evidenze sul loro operato. 

Di seguito riepiloghiamo tutti i passaggi per ottenere un documento aggiornato, fermo 

restando che per la pubblicazione definitiva su SIDI occorrerà attendere la completa 

riapertura delle funzioni. 

 

INDICAZIONI OPERATIVE 

 

1. Avviare la piattaforma SIDI “PTOF - Piano Triennale Offerta Formativa” 

2. Selezionare PTOF 2022-2025 

3. Cliccare su Gestisci piano 

4. Cliccare su Aggiorna dal menu a sinistra 

5. Aggiornare le varie sezioni del PTOF (si consiglia di valorizzarle tutte) 

La piattaforma non sempre consente di inserire gli allegati. In questo caso si può 

operare tramite link. Per esempio, se il curricolo di istituto sui moduli di orientamento 

formativo è stato pubblicato soltanto sul sito dell’istituzione scolastica, è possibile 

riportarlo nella relativa sezione della piattaforma su SIDI, valorizzando le varie 

https://www.anp.it/2025/04/11/pubblicato-il-decreto-interdipartimentale-sugli-obiettivi-di-valutazione-un-altro-passo-verso-il-pieno-riconoscimento-della-dirigenza-scolastica/
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sottosezioni con le indicazioni minime e inserendo il link nella parte “libera” (v. 

immagine) 

 

 
 

6. Conclusa la fase dell’aggiornamento, tornare sulla Home della piattaforma e 

cliccare nuovamente su Gestisci piano 

7. Cliccare su Genera PTOF 

8. Scaricare la copertina standard cliccando su Visualizza copertina standard 

9. Convertire il file copertina da pdf a doc e inserire il codice meccanografico della 

propria scuola nonché i dati relativi all’approvazione del PTOF: 

 

 
 

10. Caricare la copertina personalizzata (sezione Genera PTOF) e cliccare su Salva in 

fondo alla pagina 

11. Cliccare, infine, su Scarica Anteprima per ottenere il file pdf aggiornato che 

ovviamente potrà essere modificato convertendolo in formato doc. Infatti, non 

potendo utilizzarsi la sezione Approva e pubblica, la pagina relativa ai dati di 

approvazione del PTOF rimarrà non compilata 

12. Pubblicare il pdf definitivo sul sito istituzionale nella sezione dedicata all’offerta 

formativa o ai documenti della scuola 

13. Se necessario, inserire il link al PTOF aggiornato nella piattaforma di prossima 

emanazione dedicata alla valutazione dei dirigenti scolastici 

 


